
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　        　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　     　協同組合徳島県建設業協会

　　　　　　  情報共有システム「電納ASPｅｒ」  申込フローについて

① 当協会ＨＰより「利用契約申込書」をダウンロード願います。

② 「利用契約申込書」の必要事項を入力します。

③ 「受付メール送信先：・・・・・・協会様メールアドレス」
協会の受付メールアドレス宛に「利用契約申込書」を送信します。
（Excel形式のまま添付してください）

④ 協会では利用契約申込書をＫＳＳに取次します。

⑤ 当協会ＨＰより「初期設定表」をダウンロード願います。

⑥ 「初期設定表」の必要事項を入力します。

⑦ 「受付メール送信先：・・・・・・office@wingbeat.net」
KSSの受付メールアドレス宛に「初期設定表（Excel）」を送信します。
（Excel形式のまま添付してください）
※「登録内容確認書（コリンズ登録分）PDF」も添付してください。未登録
等でお手元にない場合はメール本文にその旨、記載いただき後日送信
ください。

⑧ ＫＳＳから設定完了メール（ＩＤ・パスワード）が届いたら、利用開始が可能
です。

⑨ 工期延長、登録者の変更については、ＫＳＳの受付メールアドレス宛まで
送信します。

⑩ 工期末の１ヵ月前を目途に、ＫＳＳから工期確認のメールを送付します。
※工期末から２ヶ月間は無料でご利用いただきます。

①月々の利用料金は9,000円（税抜）、初期設定費用は無料。（ID数、容量は無制限）
② 「初期設定表（Excel形式）」に請求方法で「一括」か「毎月」かを選択

します。「一括」をご選択時は年度（３月末）及び工期末でのご請求となります。
※利用開始月が15日迄の利用開始は１ヶ月分、16日以降の利用開始は無料
　 となります。
※請求月の中旬にＫＳＳから請求書が発送されます。
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